体育军训部2015年1月份工作计划表  
                                             2015.1
	序号
	主   要   内   容
	负责人
	执行人
	完成
时间
	备注

	1
	教师上交点名册、电子成绩册，网上登录成绩
	周雷
	罗华敏
	1月4日
	周五

	2
	教师个人总结，上交年度总结

课程组会议（教研活动与教学互评）
	王才领

周雷
	各课程组长
	1月4日


	

	3
	科研工作量统计与核算
	王才领
	杨建营
	1月5日

前
	周一

	4
	教学委员会会议、督导组

（教学业绩考评）
	王才领
	周雷
	1月5日

8；30
	

	5
	教学秘书核算教学训练科研工作量
	金辉
	罗华敏等
	1月6日
	周二

	6
	部门对全体教职工年度考评

（党政联席会议）
	王才领
	金辉
	1月6日

3：30
	

	7
	全体教练员会议

寒假集训工作安排与落实
	周雷
	金尧
	1月8日

9;00
	周四

	8
	教学训练科研等工作量核对
	周雷
	金辉
	1月9日
	周五

	9
	人文社科年度科研工作统计
	金辉
	吴燕群
	1月10日
	周六

	10
	学位点工作会议
	王才领
	郁俊
	1月中旬
	

	 11
	全体教职工会议、部门领导述职

部门中层干部述职
	王才领
	组织部


	1月15日

左右
	学校

安排

	14
	修改核对后的工作量奖励制成财务报表
	王才领
	金辉

陈小萍
	1月18日前
	

	15
	慰问部队指战员
	王才领
	刘军
	1月18日
	

	16
	慰问离退休职工
	王才领
	金辉

蔡国军
	1月20日
	

	17
	办公室资料整理与总结
	金辉
	周霞等
	1月21日
	

	18
	
	
	
	
	


注：若有变动以短信通知为准。
